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PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

RIJEKA, oZzujak 2017.



Na temelju ¢lanka 147. Statuta Osnovne Skole Turnié, a u svezi s ¢lankom 28. Zakona
o knjiznicama (Narodne novine, br. 105/97., 5/98. i 104/00. i 69/09.) i ¢lankom 25. Standarda
za Skolske knjiznice (Narodne novine, 34/2000), Skolski odbor Osnovne Skole Turni¢ na
sjednici odrzanoj 23. ozujka 2017. godine donio je:

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se poloZzaj, struktura i rad knjiZnice te prava i duznosti
korisnika $kolske knjiznice u Osnovnoj $koli Turni¢ (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Skolska knjiZnica je mjesto u kojem se pohranjuje, ¢uva, stru¢no obraduje i daje na
koriStenje knjizna i neknjizna grada.
Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa skole.

Clanak 3.

Zadaca je Skolske knjiznice unaprjedivanje svih oblika i podrucja odgojno-obrazovnog
procesa:
- upoznati korisnike s razli¢itim izvorima informacija; uputiti ih u sluZenje njima 1 poticati
na koriStenje,
- poticati korisnike da osvijeste potrebu za cjelozivotnim ucenjem; omoguciti im koriStenje
polimedijalnih nositelja informacija i uputiti ih na sluZenje njima,
- omoguciti uéenicima posudbu lektirnih i drugih knjiga koje su im potrebne u redovitom
Skolovanju,
- omoguciti uciteljima 1 struénim suradnicima koriStenje 1 posudbu dodatnih izvora
informacija potrebnih radi kvalitetne izvedbe nastave i stru¢nog usavrsavanja,
- upoznati korisnike s na¢inom funkcioniranja knjiZnice kao polimedijalnog informacijskog
srediSta, s nac¢inima pronalaZenja i odabiranja informacija; poticati ih na sluZenje knjiznicom 1
koriStenje informacija.

Clanak 4.

........

cey e

cey e

* sudjeluje u neposrednom pedagoskom radu,
* obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatnos¢u Skole,
* suraduje s mati¢nim sluzbama, drugim knjiznicama, knjizarama i nakladnicima,



« suraduje s uciteljima, struénim suradnicima, ucenicima te roditeljima i skrbnicima ucenika i
pruza im stru¢nu pomoc,

* odreduje raspored dezurstava ucenika u knjiznici,

* permanentno se usavrsava,

« obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

II. KNJIZNICNI FOND
Clanak 5.

Fond skolske knjiznice sadrzi:
- knjiznu gradu (knjige, Casopise i1 drugu tiskanu gradu),
- neknjiznu gradu (AV medije, CD ROM-ove, DVD-e).

Clanak 6.

Knjizna grada predvidena za posudbu treba biti smjestena u slobodnom pristupu, a o
organizaciji smjestaja knjizne grade koja se ne posuduje izvan knjiznice i o neknjiznoj gradi

cen e

........

bude prilagoden iskazanim potrebama korisnika te da bude prilagoden nastavnom programu.

Clanak 7.

Fond knjiznice mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu 1
potrebama korisnika Skolske knjiZnice.

III. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI
Clanak 8.

KnjiZnica je duZna osigurati zastitu grade u knjiZnici pravilnim smjeStajem 1 ispravnim
postupanjem u knjiZnici 1 izvan nje.

cey e
cen e

cey e

- otpis knjiga,

- smjestaj neuvezanih Casopisa i novina,
- uvez knjiga i Casopisa,

- popravak knjiga.

Clanak 9.

Revizija i otpis provode se sukladno odredbama aktualnog Pravilnika o reviziji i otpisu

cey e

cen e



cey e

Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike.
O vremenu revizije korisnici se izvjeS¢uju tako da mogu pravodobno vratiti posudene knjige.

cen e

povjerenstva ne koriste godisnji odmor.

Clanak 10.

Iz skolske knjiznice obvezno se i redovito treba izdvajati:
- vrlo oStec¢ene knjige,
- knjige koje netoc¢no ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzaj,
- knjige kojih su izdana izmijenjena ili proSirena izdanja,
- knjige koje nisu prikladne za korisnike $kolske knjiznice,
- Suvisni primjerci nekih naslova,
- nepotrebni ¢asopisi, AV i dokumentacijski materijal.

........

Clanak 11.

Izdvojene knjige se otpisuju.

cen e

Nakon otpisa knjiga knjizni¢ni odbor utvrduje koje se od otpisanih knjiga trebaju
zamijeniti drugim primjercima.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 12.

U prostorijama knjiznice korisnici se mogu svakodnevno sluziti knjigama, Casopisima 1
novinama.

Clanak 13.

Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
- odjednom 2 knjige na vrijeme do 14 dana,
- odjednom 3 broja casopisa na vrijeme do 3 dana,
- odjednom 2 komada AV grade na vrijeme od 2 dana (samo uciteljima)

Clanak 14.
Za iznoSenje izvan prostorija knjiznice ne mogu se posuditi: priru¢nici, enciklopedije,

sl., osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja Skole.

Clanak 15.

cey e



posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 13. ovoga Pravilnika.
Za vrijeme ljetnog i zimskog odmora ucenika te kada postoje opravdani razlozi

cey e

cen e

Clanak 16.

Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjiznu i neknjiznu gradu prema zahtjevu
ucitelja ili stru€nog suradnika.

cey e

cey e

Clanak 17.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu skolska knjiznica moze

cey e

pravne osobe u &ijem je knjiznica sastavu i Skole.
V. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE
Clanak 18.

Uslugama Skolske knjiZznice mogu se koristiti ucenici (roditelji i skrbnici u¢enika),
ucitelji, strucni suradnici 1 ostali zaposlenici Skole.

Clanak 19.

Korisnicima usluga skolske knjiznice iz ¢lanka 18. ovoga Pravilnika knjiznica moze
1zdati odgovarajuce Clanske iskaznice.

Za sve korisnike iz ¢lanka 18. ovoga pravilnika ¢lanstvo u skolskoj knjiznici je
besplatno.

Clanak 20.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.

cen e

odnosno o promjeni osobnih podataka.
Clanak 21.

Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti
pravodobno vratiti posudenu knjigu ili drugu knjiznu gradu, duZan je o tome izvijestiti

cen e



Clanak 22.

ceny e

cen e

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike,
prljati knjige i sl.

Clanak 24.

Korisnik koji izgubi ili oSteti posudenu knjigu, odgovoran je za Stetu.
duzan nabaviti i vratiti knjiznici istu knjigu kakvu je posudio.

Ako korisnik ne moZze postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti
posudene knjige.

Ako korisnik ne moze postupiti ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli
nadoknaditi $tetu u protuvrijednosti izgubljene, odnosno osteé¢ene knjige.
donosi ravnatelj.

Za stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj,
odnosno skrbnik ucenika.

Clanak 25.
Prije odlaska iz Skole (kraj $kolske godine, preseljenje u drugu $kolu, prestanak radnog
odnosa u Skoli) korisnici su duzni vratiti u knjiznicu svu posudenu gradu.

cen e

vracanjem posudenih knjiga ili placanjem nadoknade Stete za izgubljene ili oStecene knjige.

VI. RAD KNJIZNICE

Clanak 26.
KnjiZnica radi:
Ponedjeljak: 12:00 - 18:00 sati
Utorak: 07:30 - 13:30 sati
Srijeda: 07:30 - 13:30 sati
Cetvrtak: 12:00 - 18:00 sati
Petak: 07:30 - 13:30 sati

Radno vrijeme knjiZznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice te na mreznoj
stranici Skole.

Clanak 27.

knjizni¢nih usluga.



Clanak 28.

........

ucenici.
Clanak 29.

U prostorijama knjiznice mora biti red i mir, ali je smijeh dobrodosao.

cey e

Clanak 30.

U prostorijama Skolske knjiznice mogu boraviti samo korisnici (¢lanovi) knjiznice.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi i ostavljati tiskovine nepocudnog sadrzaja.

Clanak 31.

U prostorijama knjiZnice organizira se individualni rad s u€enicima, rad sa skupinama
ucenika, nastava i izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, razgovori, sekcije i
sl.) u skladu s Godi$njim planom i programom rada Skole.

VIL KNJIZNICNI ODBOR
Clanak 32.

Uz Skolsku knjiZnicu osniva se knjizni¢ni odbor.

cen e

........

Clanak 33.

KnjiZni¢ni odbor:
- raspravlja i odlucuje o radu knjiznice,
- prati ostvarivanje rada u knjiznici,
- daje Skolskom odboru, Ugiteljskom vije¢u i ravnatelju prijedloge i misljenja u svezi s radom
knjiZnice,
- odlu¢uje o izdavanju ¢lanskih iskaznica iz ¢lanka 19. ovoga Pravilnika,
- obavlja druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.

Clanak 34.
KnjiZzni¢ni odbor radi na sjednicama.

Knjizni¢ni odbor moZe pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazoc¢na vecina
njegovih ¢lanova.
Knjizni¢ni odbor donosi odluke ve¢inom glasova svojih ¢lanova.



Clanak 35.

cen e

cey e

Jedan primjerak zapisnika obvezno se dostavlja ravnatelju.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.

S odredbama ovoga Pravilnika razredni ucitelji duzni su upoznati uéenike i roditelje,
odnosno skrbnike ucenika.

Clanak 37.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u
knjiznici.

Clanak 38.

Plan mjera za slu¢aj opasnosti u knjiznici Skole sastavni su dio ovoga Pravilnika.

Clanak 39.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog (8.) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 40.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske
knjiznice, Klasa: 033-05-99-01-03, Urbroj: 2170-55-02-99-01 od 11.11.1999. godine.

Klasa: 003-05/17-01/1
Urbroj: 2170-55-01-17-1

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:

Damir Covi¢, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana I stupio je na
snagu dana .

Ravnateljica:

Ljiljana Kulas-Jutrovi¢, prof.
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